UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3161/QD-UBND Hai Duong, ngay29 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly
cia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cia, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh,

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Nong nghiép va Phdt trién néng thon tai
To trinh so 204/TTr-SNN ngay 07 thang 10 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chitc nang quan 1y cia S& Nong nghi¢p va
Phét trién nong thon, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 13 quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh (Trong
do, 11 quy trinh cap tinh, 01 quy trinh cap huyén va 01 quy trinh cap xa).
Chi tiét, c¢6 Phu lyc I dinh kem.

2. Bdi bo 10 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh (Trong do,
07 quy trinh cap tinh, 03 quy trinh cip huyén) da duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 3381/QD-UBND ngay 30 thang 9 nam 2019 cia UBND tinh vé viéc
ban hanh quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc
niang quan ly ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon. Chi tiét, c6 Phu
luc II dinh keém.
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Picu 2. Giao So Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi co quan
c6 lién quan can cr quy trinh noi bo tai Picu 1 Quyét dinh nay xay dung, chinh
stra, g& bo quy trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh tai phdn mém Heé
thong thong tin mot cira dién tir cua tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm ddc cac sé: Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Thong tin va Truyén thong, Giam dbc Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong, Chu tich UBND céac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND
cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; _—FPHO CHU TICH
- Luu: VT, NC-KSTTHC, (3b).

Nguyén Minh Hung
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Phu luc I
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Kém theo Quyét dinh sé 3161 /OD-UBND ngay29/10/2021
cua UBND tinh Hai Duong)

Phén I
DANH MUC QUY TRINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Stt

Tén thu tuc hanh chinh

I. LINH VUC TRONG TROT

Céap Quyét dinh, phuc hdi Quyét dinh cong nhan cay dau dong, vudn ciy
dau dong, cay cong nghiép, cdy dn qua lau nim nhan giéng bang phuong
phéap vo tinh.

II. LINH VU'C CHAN NUOI

Cap Giay chimg nhan du diéu kién chan nudi doi véi chan nudi trang trai

1 ~ /4
quy mo 16n

) Cap Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat thirc n chin nudi thuong
mai, thirc an chan nuoi theo dat hang

3 Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién chian nudi doi voi chin nudi trang
trai quy mo 16n

4 Cép lai Gidy chting nhan du diéu kién san xuat thic dn chin nudi thuong

mai, thirc an chan nuoi theo dat hang

III. LINH VU'C LAM NGHIEP

1 | Nop tién trong rimg thay thé vé Quy Bao vé va phat trién rimg cap tinh

) Tham dinh, phé duyét phuong 4n trong rung thay thé dién tich rung
chuyén sang muc dich khéac

3 Phé duyét, diéu chinh, thiét ké du toan cong trinh 1am sinh (Déi véi cong

trinh 1am sinh thudc dy an do Chu tich UBND cép tinh quyét dinh dau tu)




Stt

Tén tha tuc hanh chinh

IV. LINH VUC BAO HIEM

1 | Thu tyc Chi tra phi bao hiém nong nghiép dugc hd tro tir ngan sach nha
nudc.
5 Thu tyc Cham dut viée huong hd tro phi bdo hiém nong nghiép va hoan
phi bdo hiém ndng nghiép
3 | Thu tuc Phé duyét ddi tuong dugc hd tro phi bao hiém nong nghiép
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Stt Tén tha tuc hanh chinh
I. LINH VUC LAM NGHIEP
Thljl tuc Phé duyé¢t, diéu chinh, thiét ké dyu toan cong trinh ,lém sinh
1| (P61 voi nhimg cong trinh lam sinh do Chu tich UBND céap huyén
quyét dinh dau tu).
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Stt Tén tha tuc hanh chinh

I. LINH VUC TRONG TROT

1

Thi tuc Chuyén d6i co cdu cdy trong trén dat laa
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Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC TRONG TROT

1. Thi tuc Cap Quyét dinh, phuc hoi Quyét dinh cdng nhin ciy dau dong,
vuon cay dau dong, cay cong nghi€p, cay an qua lau nam nhan giong bang phuwong

phap vo tinh.

1.1. Thoi han giai quyét:

- Trudng hop 1: Cip Quyet dinh coéng nhan cdy dau dong, vuon cdy dau dong:
Thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é.

- Trudng hop 2: Phuc hoi Quyet dinh cong nhan ciy dau dong, vuon cay dau
dong: Thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc van ban bao cdo cay dau dong,
vuon cdy dau dong dap tng tiéu chuan qudc gia hodc tiéu chuan co so.

1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam
B1 16 o, TIep AR Phuc vu hanh | % ngay
cua to chire, ca nhan , N ,
chinh cong tinh
Nhén ho so tir Trung tAm Phyc vu hanh 5 Chuyén
B2 chinh cong va chuyén cho phong > Van thU{ ngay sau
Nghiép vu Chi cyc Trong |  khi nhén
trot va BVTV | duoc ho so
v
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢
thanh 1ap Ho1 dong tham dinh do6i voi > 14,5 ngay
truong hop 1 Phong
B3 | Nghiép vu -
- - Chi cuc Trong
Tham dinh ho so, bao cdo lanh dao trot va BVTV
Chi cyc xét duyét ket qua giai quyét < 03 ngay
hé so doi voi truong hop 2
]
¢ ‘ 7 05 ngay ké
Hoi dong tham tor ngay
B4 . L . ¢ s . 1A
Tham dinh, xem xét giai quyét ho so - dinh thanh lap
g Ho1 dong

|




Truong
Xem xét két qua giai quyét, trinh hop 1 04
B5 lanh dao S& phé duyét Chi cuc truong | 8%
Truong
hop 2: 1/2
ngay
K% duvét Lanh dao So
B6 y auye Nong nghiép 1/2 ngay
va PTNT
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van ttlu’ Chi 1 .
B8 tam Phuc vu hanh chinh cong cyc Trong frot |’z ngay
va BVTV
Tra ho so/ két qua Trung tam Khone ti
5 - > \ g tinh
B9 Cho t0 chirc, ca nhan Phuc vu hanh thoi gian
chinh cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chtre, ¢4 nhan giri hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bg tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va PTNT thudng tryc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui g%éy hen/ma hd so cho T chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén van thu Chi cuc trong thoi gian
%2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b¢ tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to6 chirc, ca nhan.

- Vian thu Chi cuc chuyén hd so cho phong Nghiép vu ngay sau khi nhin duoc hd so.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu tiép nhan hd so tir Van thu Chi cyc va tién hanh giai quyét hd so:

* Truwong hop 1: Cap Quyét dinh cong nhin cdy dau dong, vwon cdy diu dong

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so, phong
Nghiép vu xem xet tinh day du cua ho so, néu khong day du co van ban thong bao cho t6
chtrc, ca nhan biét dé bo sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh cay
dau dong, vuon cay dau dong.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay thanh 1ap, Hoi dong c6 trach nhiém
tham dinh h6 so, kiém tra cay dau dong, vuon cdy dau dong tai dia diém c6 cay dau dong,
vuon cay dau dong.
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- Truong hop cay dau dong, vuon cay dau dong dap ung du diéu kién, trong thoi
han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc tham dinh, Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vat trinh S& Noéng nghiép va Phat trién nong thon xem xét quyét dinh cip Quyét dinh
cong nhan cay dau dong theo Mau s6 04.CPD, Mau s6 05.CPD Phu luc VI Nghi dinh sO
94/2019/ND-CP ngay 13/12/2019.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& Nong nghiép va PTNT tham tra hd so, du
thao Quyét dinh céng nhin cdy dau dong, vuon ciy dau dong trinh Lanh dao S& Néng
nghiép va PTNT ky duyét.

- Trong thot han 01 ngay lam vi€c, Lanh dao S6 Nong nghiép ky duyét két qua dé
guri cho to chuc, ca nhan.

- Truong hop khong cap phai tra 11 bang vin ban va néu rd 1y do.
* Truwong hop 2: Phuc hoi Quyét dinh cong nhan cdy dau dong, vwon cdy dau dong

Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban, Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat to chic thim dinh. Trudng hop ciy dau dong, vuon ciy dau dong
dap ung tiéu chuan qudc gia hoic tiéu chuan co s, trong thoi han 0,5 ngay lam viéc Chi
cuc truong trinh Lanh dao S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon xem xét Quyet dinh
phuc hdi Quyét dinh cong nhan ciy dau dong, Quyét dinh céng nhan vuon ciy dau dong.

Trong thdi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S& Nong nghiép ky duyét két qua dé
gui cho t6 chure, ¢4 nhan.

Truong hop khong phuc hoi Quyét dinh phai tra 101 bang vian ban va néu 16 1y do.

~+ Van thu So vao s6, dong dau chuyén dén Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong

tra két qua cho t6 chtic, cd nhan trong thoi han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh
cong ich

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chire So Nong nghiép tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén két
qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tlep nhan va Tra két

qua Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh tra két qua/ho SO truc tlep hodc tra qua dich
vu buu chinh cong ich cho t6 chure, ca nhan.



II. LINH VU'C CHAN NUOI
1. Thi tuc Cap Gidy chirng nhin di diéu kién chin nudi ddi véi chin nudi
trang trai quy moé lom
1.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
1.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac Trach Thoi
budc As A n ‘A .
NOi dung cong viéc nhi¢m gian thuc
thuc n .
‘A thuc hi¢n hién
hl@n . . .
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam
Bl cta td chirc, ca nhan Phuyc vu /2 ngay
hanh chinh
cong tinh
3 < Chuyén
Nhén ho so tir Trung tAm phuc vu hanh Vin thu n Y
P A \ 2 \ - gay sau
chinh cong tinh va chuyén cho Phong »|  Chicuc S A
B2 . - . , Chan nubi khi nhap
Ngi¢p vu Chan nudi - Tha y auor - duoc hd
Thuy
SO
T hﬁm dinh céc noi dung hd so dé nghi cua Ph.éng
B3 to chirc, ca nhan tham muu trinh [ﬁnh dao Nghiép vu
S¢ thanh 13p doan danh gié va thdm dinh "I Chiannuéi- | 03 ngay
diéu kién thyuc té va thuc hién danh gia Thay - Chi
cuc CNTY
_ Thyec hién danh gia tai co s0, néu khong Poan danh .
B4 dap ng dicu kién can cur bién ban yéu cau | », gid 17 ngay
co s¢ khac phuc
A
Co so khic phuf va bao cao két qua Co s& d& ’
BS khac phuc _ 06 thang
nghi
Tong hop két qua tham dinh/bao co két o .
B6 qua khic phuc cta co s, trinh lanh dao Doan. danh | 2,5 ngay
Sé phé duyét két qua giai quyét ho so gia ngay
Lanh dao S¢&
Nong .
B7 nghiép va 1,5 ngay
PTNT




X . . . Van thu
Chuyeén tra két qua/ho so dén Trung Chi cuc .
B8 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh CNTY /2 ngay
Trung tdm hé
Tra két qua/ hd so Phucvy | 0OnS
B9 5 chirc. c4 nha o tinh thoi
cho t6 churc, ca nhan hanh chinh .
. gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:
a) Tiép nhan ho so:

+ Trudng hop ndp hd so truc tiép: Tai thoi diém tiép nhan hd so, can bo tiép nhan
hé so ctia S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra
thanh phan hd so va tlep nhan ho so day du thanh phan; truong hop hd so chua day du
thanh phan thi tra lai to chiic, c4 nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop ndp ho so qua dich vu buu chinh hodc qua méi trudng mang: Trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhan duoc hd so, can bo tiép nhan hd so cia S&
Noéng nghiép va PTNT tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh xem xét tinh day du;
truong hop hd so chua ddy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan hd so ciia S& Néng
nghiép va PTNT tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh théng bao cho t6 chtc, ca
nhan bo sung, hoan thién hé so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri glay hen/ma hé so cho to chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho Nhéan vién Buu chinh chuyén vé Vin thu Chi cuc Chan
nuoi - Thu y trong thoi gian 2 ngay.

~+ Néu ho so chua day di theo quy dinh thi 14p phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho to churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu Chdn nudi - Thi y tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc va tién
hanh giai quyét ho so:

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tlr ngdy nhan duogc ho so day du, co quan c6
tham quyén tham (dinh ndi dung hd so. Truong hop hd so chua dat yéu cau, co quan cé
tham quyén yéu cau t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so.

+ Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 16, Phong Nghiép vu Chan nudi
- Tha y tién hanh thim dinh, xem xét ndi dung hd so va bao céo lanh dao Chi cyc Chan nuodi
- Tha y tham muu d& xuét v6i Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT thanh 14p Poan danh gia
kiém tra thuc té tai co so.

+ Trong thoi han 17 ngay, Doan danh gia klem tra (Theo Quyét dinh ctia Lanh dao
S&) tién hanh danh gia kiém tra vé diéu kién thyc té tai co s6.

o Co sq thuc hién khic phuc theo ndi dul}g danh gid cta doan va hoan thi¢n béo
cdo két qua khac phuc trong thoi han 06 thang (néu co)
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+ Trong thoi han 2,5 ngdy, Chi cuc Chéin nuéi - Thi y du thao Gidy ching nhén
du diéu kién chan nudi ddi v6i chian nudi trang trai quy mo 16n hodc vin ban tir chdi néu
1d 1y do dé trinh Lanh dao S ky.

+ Trong thoi han 1,5 ngay nhan dugc hd so trinh ctia Chi cuc Chan nuéi va Tha ¥,
Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Van thu S vao s, dong dau chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
trd két qua cho t6 chuc, ca nhan trong thot han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh
cong ich

¢) Nhan hd so/tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Nong nghiép tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong nhén két
qua ciia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B9 phan Hudéng dan tlep nhan va Tra két
qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc tra qua dich
vu buu chinh cong ich cho t6 chic, ca nhan.
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2. Thi tuc Cap Gidy chirng nhan di diéu kién sin xuit thic dn chin nudi
thwong mai, thirc n chan nuoi theo diat hang

2.1. Péi véi co s6 sin xudt thire an hén hop hoan chinh, thive dn dam dic, thirc
an bo sung.

2.1.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é:

2.1.2. So dd quy trinh giai quyét

lfj‘:;fc Tréch Thoi
. Noi dung cong viéc nhiém ian thue
g cong vi¢ ¢ g
thuc : ‘n n
‘A thuc hién hi¢n
hi¢én
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam
B1 cua to chirc, cA nhan Phuc vu /2 ngay
hanh chinh
cong tinh
) < Chuyén
Nhan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu n Y
; A \ 2 \ - gay sau
B2 chinh cong tinh va chuyén cho Phong »| Chi cuc khi nhan
Nghiép vu Chin nudi - Thi y Chan 1’11161 | duoc ¥
Thuy
SO
Thém dinh cac ndi dung ho so dé nghi cta Ph'ong
B3 to chure, ca nhan tham muu trinh 1anh dao Nghiép vu
S(’T‘thénh lap doép danh gia va thyc hién Chin nuodi - 03 ngay
di€u kién thuc té va thuc hién danh gia Thay - Chi
cuc CNTY
| Thuyc hién danh gié tai co s, néu khong Poan danh ‘
B4 dap tmg di€u kién can ctr bién ban yéu cau > gid 17 ngay
co sO khac phuc
A
Co so khic phug: va bao cao két qua Co s dd ’
BS khac phuc ) 06 thang
nghi
Téng hop két qua tham dinh/bao céo két o ‘
B6 » qua khéc phuc 01:1a co s, trinh }énl} dao Doan' danh | 2.5 ngay
So phé duyét két qua giai quyét ho so gia ngay
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Lanh dao So

B7 Ky duyét N.o:ng ‘

nghi¢p va
PTNT

1,5 ngay

. . . . Vin thu
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Chi cuc

BS tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Chin nudi- | Y ngay
Thuy

Trung tam Kho
Tra két qua/ ho so Phuc vu ong

B9 cho t6 chirc, ca nhan hanh chinh tinh thoi

A : gian
cong tinh

2.1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:
a) Tiép nhan ho so:

+ Truong hop ndp ho so truc tiép: Tai thoi diém tiép nhan ho so, can bo tiép nhan
hd so cua SO Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh kiém tra
thanh phan ho so va tlep nhan ho so day du thanh phan; truong hop hd so chua day du
thanh phan thi tra lai t6 chiic, c4 nhan dé bo sung, hoan thién h so.

+ Truong hop ndp hd so qua dich vu Buu chinh hoic qua mo61 truong mang: Trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugce hd so, can bo tiép nhin hd so cia S
Noéng nghiép va PTNT tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh xem xét tinh day du;
truong hop hd so chua diy du theo quy dinh thi can bo tiép nhan hod so ciia S& Nong
nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thong bao cho t6 chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu ho so dﬁx du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéy hen/ma hé so cho to chirc,
ca nhan va ban giao ho so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc Chan
nudi - Tha y trong thoi gian %2 ngay.

ot Néu hd so chua ddy da theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hd so
cho t0 churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

- Ph(‘)ng Nghiép vu Chan nuéi - Thu y tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc va tién
hanh giai quyét ho so:

+ Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, co quan co

tham quyén tham (dinh noi dung hé so. Truong hop hd so chua dat yéu cau, co quan cé
tham quyén yéu cau t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 16, Phong Nghiép vu Chin nudi
- Tha y tién hanh thim dinh, xem xét noi dung hd so va bao cdo 1anh dao Chi cuc Chan nudi
- Tha y tham muu dé xuét v6i Lanh dao S Nong nghiép va PTNT thanh 1ap Poan danh gia
kiém tra thyc té tai co so.

+ Trong thoi han 17 ngdy, Poan danh gia kiém tra (Theo Quyét dinh cta Lanh dao
S¢) tién hanh danh gia kiém tra vé diéu kién thuc té tai co so.
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+ Co s¢ thuc hién khic phuc theo ndi dung danh gia ctia doan va hoan thién bao
cao két qua khac phuc trong thoi han 06 thang (néu c6)

_+ Trong thoi han 2,5 ngay, Chi cyc Chan nu6i - Thu y du thao Gidy ching nhan
du diéu kién chan nudi doi voi chan nudi trang trai quy mo 1on hodc van ban tir choi néu
10 1y do dé trinh Lanh dao S& ky.

+ Trong thoi han 1,5 ngay nhan dugc ho so trinh cta Chi cyc Chan nudi va Tha ¥,
Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Vin thu S& vao sd, dong dau chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
trd két qua cho t6 chtrc, cd nhan trong thoi han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh
cong ich

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

Cong chire So Nong nghiép tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén két
qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tlep nhan va Tra két
qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua dich
vu buu chinh cong ich cho td churc, ca nhan.
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2.2. Péi vdi co sé san xudt (Sdn xudt, so ché, ché bién) thuwe an chdan nuoi
truyén thong nham muc dich thu’o’ng mai, theo don dat hang.

2.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1¢.
Truong hop nudc nhap khau yéu cau phai danh gia diéu kién thuc té dé cip Gidy ching
nhan du diéu kién san xudt thirc an chan nudi 25 ngay lam viéc

2.2.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac .
§ Trach \a e
budc s A n cn Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thuc ‘A thuc hién
‘A thuc hién : :
hién ) j
. ) ) Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu . .
hanh chinh | /283

cua to chuce, cd nhan

cong tinh

\ 4

Van thu Chuyén

»| Chicuc ngay sau

Chan nudi - | khinhan
Thuy duoc hd so

Nhan ho so tir Trung téquhuc vu hanh
B2 chinh cOng tinh va chuyén cho Phong
Nghi¢p vu Chan nuéi - Thu y

\ 4

Tham dinh noi dung hd so, trinh 1anh dao

S& phé duyét két qua giai quyét ‘ 7,5 ngay
Phong
Nghiép vu
B3 E’ihl'p
\ 4 Chén nuoi -
Tham dinh céc ndi dung ho so dé nghi cua Thay - Chi
td chirc, ca nhan tham muu trinh lqanh dao cuc CNTY
S¢ thanh 1ap doan danh gia va tham dinh 03 ngay
di€u kién thuc t€ va thyc hi¢n danh gia
Thyc hién danh gia tai co sd, néu khong
, ’ (DY A - , [N 5 A A > DOE‘ll’l
B4 dap tng diéu k1c_:nq can cir bién ban yéu cau . 17 ngay
co so khac phuc danh gia
\ 4
Co s¢ khac phuc | Cosodd ,
BS va bao cao két qua khac phuc - nghi 06 thang
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Tong hop két qua thadm dinh/béo co két Doi
B6 qua khac phuc cua co s0, trinh lanh dao — oan. 2,5 ngay
S& phé duyét két qua giai quyét ho so danh gia
|
v < 7
Lanh dao S&
B7 | Ky duyét —»| Nong 1.5 nod
nghiép va - NEAY
| PTNT
- , v - ’ Vian thu
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tdm Chi cuc
_’ v 1 \
B8 Phuc vy hanh chinh cong tinh Chan nuoi - /2 ngay
| Thuy
v Trung tam Khéng
B9 Tra }(ét qua/ hd so Y ‘Phuc vu tinh thoi
cho t6 chirc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

2.3.3. Dién giai quy trinh thyuc hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

+ Truong hop ndp hd so truc tiép: Tai thoi diém tiép nhan ho so, can bo tiép nhéan
ho so ctia SO Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kiém tra
thanh phan ho so va t1ep nhan ho so day du thanh phan; truong hop hd so chua day du
thanh phan thi tra lai to chiic, c4 nhan dé bo sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop ndp hd so qua dich vu buu chinh hodc qua moi truong mang: Trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, can bd tiép nhan hod so cua So
Noéng nghiép va PTNT tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh xem xét tinh day du;
truong hop ho so chua day du theo quy dinh thi can b tiép nhan h6 so cua S6 Nong
nghiép va PTNT tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh thong bao cho t6 chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so.

+ Néu ho so dﬁ}{ du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéy hen/ma hé so cho to chirc,
ca nhan va ban giao ho so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc Chéan
nuoi - Thu y trong thoi gian 2 ngay.

ot Néu hd so chua ddy da theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng dian hoan thién hd so
cho t0 churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

- Phong Nghiép vu Chan nudi - Tha y tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc va tién
hanh giai quyét ho so:

* Truwong hop nwdc nhdp khdu khong yéu cau phdi dinh gid diéu kién thuc té

+ Trong thoi han 7.5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dugc hd S0 day du, co quan
c6 thAm quyén tham dinh noi dung ho so; trudong hop ho so dat yéu cau, Phong Nghiép
vu Chin nudi - Tha y trinh ldnh dao S& phé duyét két qua giai quyét; truong hop tir chdi
phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.
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* Truwong hop nwdc nhip khau khong yéu cau phdi dinh gid diéu kién thuc té

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so day du, co quan c6
thAm quyén thAm (dinh ndi dung hd so. Truong hop hd so chua dat yéu ciu, co quan cé
thim quyén yéu cau t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so.

+ Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1&, Phong Nghiép vu Chan nudi
- Tha y tién hanh thim dinh, xem xét ndi dung hd so va bao céo lanh dao Chi cuc Chin nudi
- Thu y tham muu d& xuét v6i Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT thanh l4p Poan danh gia
kiém tra thyc té tai co s6.

+ Trong thot han 17 ngay, Doan danh gia klem tra (Theo Quyét dinh ctia Lanh dao
S&) tién hanh danh gia kiém tra vé diéu kién thuc té tai co so.

o Co sq thuc hién khic phuc theo noi dul}g danh gia cta doan va hoan thién bao
cado két qua khac phuc trong thoi han 06 thang (néu co)

_+ Trong thoi han 2,5 ngay, Chi cuc Chan nuéi - Thu y du thao Gidy chung nhan
du di€u kién chan nudi do6i voi chan nudi trang trai quy mo 1on hodc van ban tur choi néu
0 ly do dé trinh Lanh dao S¢ ky.

+ Trong thoi han 1,5 ngay nhan duoc hd so trinh ctia Chi cyc Chin nudi - Tha ¥,
Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Vin thu Chi cuc Chan nudi - Thu y chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian ’2 ngay, bo phan

tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra
qua dich vu Buu chinh céng ich cho t6 churc, ca nhan.
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3. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién chin nudi ddi véi chiin nubi trang
trai quy mé lon

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

3.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac
buwdc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
s s Trung tam
Hudng dan, tiép nhan hoé so Phuc vu hanh
Bl cua to chtrc, ca nhan chinh cong 72 ngay
tinh
: Chuyé
Nhan hd so tir Trung tim phuc vy hanh Van thu N auy:;:l
B2 chinh cong tinh va chuyén cho Phong Chi cuc Chan gay 52
Nghiép vu Chén nuéi Thit y nuoi va Tha y | i ohan
T duoc ho so
B3 Thim dinh hd so, trinh lanh dao Chi cuc Ph“(’:fﬁ%Ngh{‘?P ‘
Chéan nuéi - Tha y xem xét vuChannuot - | 03 ngay
Thay
|
A 4
Xem xét két qua giai quyét, trinh lanh dao Chi cuc
B4 Sé phé duyét truong Chi 1/2 ngay
cuc CNTY
|
Lanh dao S&
BS Ky duyét Nong nghiép 1/2ngay
va PTNT
v V h
X2 LA 2 A £ an thu
Chuyén tra két qua/hé so dén Trung yan . .
B6 tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Chi C,FSC( CN- /2 ngay
Trung tam
Tra két qua/ ho so Phuc vy hanh | Khong tinh
B7 FOE: L 1A , R
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

T6 chire, ca nhan giri ho so vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

+ Trudng hop ndp hd so truc tiép: Tai thoi diém tiép nhan hd so, can bo tiép
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nhan ho so cia S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
kiém tra thanh phan hd so va tlep nhan ho so day du thanh phén; truong hop hd so chua
day du thanh phan thi tra lai t chirc, ca nhan dé b sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop ndp hd so qua dich vu Buu chinh hodc qua mdi trudng mang:
Trong thoi han 03 ngay lam vi¢e ké tur ngay nhan duoc ho so, can bod tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh xem xét tinh
day du; trudong hop hd so chwa day du theo quy dinh thi can bd tiép nhan hd so cua So
Noéng nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh théng bao cho to
chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.
- Phong Nghiép vu Chin nudi - Thu y tiép nhan xem xét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién, phong Nghiép vu Chan nudi - Thi y trinh lanh
dao Chi cuc ky duyét van ban yéu cau stra d6i bd sung chuyén dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong chuyén cho t6 chirc, ca nhan.

+ Néu ho so du diéu kién giai quyét trong thoi gian 03 ngay lam viéc, phong
Nghiép vu Chan nudi - Tha y tham dinh ho so, trinh lanh dao Chi cuc xem xét két qua
giai quyét. Truong hop tir chdi, tham muu vin ban tir chdi Quyét dinh cap lai Gidy ching
nhan cho co So.

+ Trong thoi gian % ngdy, Chi cuc truéng xem xét két qua thim dinh ciia Poan
danh gia, bao céo lanh dao S& phé duyét.

+ Trong thoi han % ngdy lam viéc, lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét.

~+ Van thu S¢ vao s6, dong dau chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

tra két qua cho t6 churc, cd nhan trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh
cong ich

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Nong nghiép tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan két
qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudéng dan tlep nhan va Tra két

qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc tra qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.
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thwong mai, thirc in chin nudi theo dit hang .
4.1. Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢

4.2. So dd quy trinh giai quyét

4. Thi tuc Cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién san xuat thirc in chin nudi

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuce hién thuwe hién
hién
X \ Trung tam
B Hudng d?ln, ti€ép nhan ho so Phuc vu hanh 1 i
ctia to chure, ca nhan chinh cong /2 ngay
tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vy hanh Van thu f};uysegl
B2 chinh cong tinh va chuyén cho Phong Chi cuc Chan gay sau
Nghiép vu Chan nudi - Thu y nudi - Thuy khi nhan
T duoc ho so
B3 Tham dinh hb so, trinh lanh dao Chi cuc P h%IL%Nghi‘?P ‘
Chan nuoi - Thi y xem xét vethannuot - |- 03 ngay
Thay
|
\ 4
Xem xét két qua giai quyét, trinh lanh dao Chi cuc
B4 S6 phé duyét —>| truéng Chi | 1/2 ngay
cucCN - TY
!
Lanh dao So
B5 Ky duyét Nong nghiép 1/2ngay
va PTNT
\ 4 V h
R a1 A A £ an thu
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung yan
— - 1 >
B6 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Chi C,}l;CN /2 ngay
’ ‘ Trung tam
Tra két qua/ ho so Phuc vu hanh | Khong tinh
B7 O oA
cho t6 chuc, c4 nhan chinh cong thoi gian
tinh

3.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

T6 chtrc, c4 nhan gii hd so vé Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh.

+ Truong hop ndp hd so truc tiép: Tai thoi diém tiép nhan hd so, can bd tiép
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nhan ho so cia S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
kiém tra thanh phan hd so va tlep nhan ho so day du thanh phén; truong hop hd so chua
day du thanh phan thi tra lai t chirc, ca nhan dé b sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop ndp hd so qua dich vu Buu chinh hodc qua mdi trudng mang:
Trong thoi han 03 ngay lam vi¢e ké tur ngay nhan duoc ho so, can bod tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh xem xét tinh
day du; trudong hop hd so chwa day du theo quy dinh thi can bd tiép nhan hd so cua So
Noéng nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh théng bao cho to
chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.
- Phong Nghiép vu Chin nudi - Thu y tiép nhan xem xét hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién, phong Nghiép vu Chan nudi - Thi y trinh lanh
dao Chi cuc ky duyét van ban yéu cau stra d6i bd sung chuyén dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong chuyén cho t6 chirc, ca nhan.

+ Néu ho so du diéu kién giai quyét trong thoi gian 03 ngay lam viéc, phong
Nghiép vu Chan nudi - Tha y tham dinh ho so, trinh lanh dao Chi cuc xem xét két qua
giai quyét. Truong hop tir chdi, tham muu vin ban tir chdi Quyét dinh cap lai Gidy ching
nhan cho co So.

+ Trong thoi gian % ngdy, Chi cuc truéng xem xét két qua thim dinh ciia Poan
danh gia, bao céo lanh dao S& phé duyét.

+ Trong thoi han % ngdy lam viéc, lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét.

~ + Van Thu S¢ vao s6, dong dau chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

tra két qua cho t6 churc, cd nhan trong thoi han %2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh
cong ich

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Nong nghiép tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan két
qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudéng dan tlep nhan va Tra két

qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc tra qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.
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II1. LINH VUC LAM NGHIEP

1. Thi tuc N§p tién trong rirng thay the vé Quy Bao v€ va phat trién rirng cap
tinh

1.1. Déi véi trwong hop UBND cdp tinh bé tri dit dé trong rirng thay thé

1.1.1 Thoi han giai quyét: 45 ngay (1 5 ngay UBND tinh xem xét, giai quyet va
théng bdo bang vin ban cho Chii dy én biét; 30 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cdp tinh
ban hanh van ban chdp thudn phiong dn nép tién trong rieng thay thé, Chii dw dn nép
toan bé sé tién trong rimng thay thé vao Quy Bdo vé va phat trién riemg cdp tinh).

1.1.2. So d6 quy trinh giai quyét:

Cac ‘.

. . ‘n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thue : g cong vi¢ thuwe hién gtan thy

‘n hién
hién ¢
. Xk A 1A Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so
B1 qg 2 o1 P . 1A Phuc vu hanh %2 ngay
cua to churc, cd nhan , N
chinh cong tinh
. Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Ph1;10 vu ngay sau
B2 hanh chinh cong tinh va chuyén cho | V3in thu Chi khi nhan
phong Nghiép vu cuc Kiém lam duoc hd
SO
Xem xét, thim dinh hd so, béo c4 Phong
em x¢& am dinh ho so, bdo cao ‘A
’ : o Nghiép vu ;
B3 1anh dao Chi cuc xem két qua trinh ghi 'c?uc ' 08 ngay
lanh dao SO xem xét Kidm lﬁm
y
Xem xeét, ky duyét bao cdo trinh Lanh dao So 01 ned
B4 UBND tinh phé duyét két qua giai Noéng nghiép gay
quyét ho so va PTNT
il
Tham tra hd so, trinh 1anh dao Vin phong 03 ngay
BS UBND tinh theo dl}yet két qua giai UBND tinh
quyet
) 4
, . Lanhdao 02 ngay
B6 Ky duyét ~——* UBND tinh

i




22

Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phe
B7 tdm Phuc vu hanh chinh cong UEIII\I% ?:1%1 Y5 ngay
. . Trung tam R
B8 Tra ho so/ két qua Phuc vu hanh Kiorﬁg
Cho t6 churc, cd nhan chinh cong tinh thoi
tinh glan

1.1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, c4 nhan nop ho so truc tiép hodc guri qua duong Buu di¢n tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac gui truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cyc Kiém 1am
trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cyc chuyén hd so cho Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am ngay
sau khi nhan duoc ho so ciia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién
hanh giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so chwa du diéu kién giai quyét, trong thoi gian 02 ngay 1am viée
Chi cuc Kiém 1am c6 trach nhiém tham muu lanh dao thong bao béng van ban yéu cau
stra ddi, bd sung cho Chu dy an biét.

+ Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc day di ho so hop 1¢, Chi cuc Kiém 1dm xem xét giai quyét, hoan thién hd
so va bao céo lanh dao S& Nong nghiép va PTNT. Trong thoi han 01 ngay lam viéc lanh
dao S& Nong nghi€p va PTNT xem xét phé duyét trinh UBND tinh.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so do So
Nong nghiép va PTNT trinh, Vin phong UBND tinh tham tra hd so va tham muu cho
lanh dao UBND tinh. Trong thoi han 02 ngay lam vi¢c Lanh dao UBND tinh ky két qua.

+ Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy UBND cép tinh ban hanh vin ban
chap thuan phuong 4n ndp tién trong rimg thay thé, Chu du an ndp toan bo sb tién trong
rimg thay thé vao Quy Bao vé va phat trién rimg cap tinh (So Nong nghiép va Phat trién
néng thon dbi voi dia phuong chua thanh 1ap Quy Bao vé va phat trién rimg).

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Nhan duoc két qua/hd so ciia Bo Nong nghiép va PTNT, Van phong UBND tinh
chuyén két qua/hd so qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh trong thoi gian ' ngiy, b phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tra
két qua/hd so truc tiép hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, ¢4 nhan.




23

dé trong rirng thay thé:

1.2.1. Thoi han giai quyét: 65 ngay lam viéc.
1.2.2. So d6 quy trinh giai quyét:

1.2. Trwong hop UBND cdp tinh khéng con quy dit quy hoach phdt trién rirng

Cac \ .

. . ‘n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thue oL dung cong vie thuc hién gtan iy

1\ : ’ hién
hién ¢
. X LA A 1A Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so
B1 qg ' P . 1A Phuc vu hanh %2 ngay
cua to chue, cd nhan , N
chinh cong tinh
- Y Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phuyc vu ngay sau
B2 hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Van thu Chi khi nhan
phong Nghi¢p vu cuc Kiém 1am | dugc hd
SO
Xem xét, Chi cuc Kiém
~tham dinh 1}0 SO, lf_lp hov SO l?ao, cq? lam 03 ngdy
lanh dao Chi cuc cong van xin y kién
B§ Nong nghiép va PTNT
Xem x¢&t trinh 1anh dao UBND tinh Lanh dao S&
B3 X C 1k A nrn iAo . e .
ho so xin y kién B Nong nghiép va Nong nghiép | 1/2 ngay
PTNT va PTNT
Xem xét ky vin ban xin ¥ kién Bo Lanh dao
Nong nghi¢p va PTNT xét trinh UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
v
Xem xét, giai quyét ho so giri UBND B6 Nong
B4 tinh nghi¢p va 20 ngay
l PTNT
Nhan Van ban cua Bo Nong nghi¢p va
BS PTNT, trinh lanh dao S& Nong nghlgp va Chi cuc Kiém 22 ngdy

TPNT xem xét thiét ké va dy toan trong
rung thay thé

lam

v
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Xem xét két qua giai quyét, ky trinh lanh Lanh dao S&
B6 dao UBND tinh phé duyét thiét ,ké va du Nong nghiép 02 ngay
toan trong rung thay thé va PTNT
A4
Tham tra hd so Vian phong \
B7 UBND tinh | 04783
!
n np 1.4 , Lanh dao
BS Phé duyét ket qua . 1,5 ngay
giai quyeét UBND tinh
v
Chuyén van ban 1én Bo Nong nghiép Van phong .
BY va PTNT UBND tinh | /2183
Yy
Thong bao bang vin ban s tién cha
Dy an phai ngp chuyén cho UBND B0 Nong
B10 cap tinh lién quan, Quy Baovéva | >  nghi¢p va 10 ngay
Phat trién ring Viét Nam va Chu PTNT
Du an

1.2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung tdm
Phuyc vu hanh chinh cong tinh hodc giri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén b tiép nhan ho so cia S& Nong nghiép va PTNT thuong tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan thuc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chie, c4
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc Kiém lam
trong thoi gian 2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can b¢ tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t6 churc, ca nhan.

- Van thu Chi cuc chuyén hd so cho Phong Nghiép vu ngay sau khi nhan duoc hd
so cua nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Ng}‘liép vu - Chi cuc Kiém 1am tiép nhén hd so tir Van thu Chi cuc va tién
hanh giai quyét ho so:
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+ Truong hop ho so khong hop 18, trong thoi gian 02 ngay lam Phong Nghi€p vu -
Chi cuc Kiém lam c6 trach nhiém tham muu lanh dao thong bao bang van ban cho Chu
du an biét.

+ Trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duge dy da ho so hop 1é, Chi
cuc Kiém 1am xem xét giai quyét, hoan thién ho so va bao céo lanh dao S& Nong nghiép
va PTNT. Trong thot han 1/2 ngay lam viéc lanh dao S& Nong nghiép va PTNT xem xét
phé duyét trinh UBND tinh.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so cia S&
Nong nghiép va PTNT, Van phong UBND tinh tham tra hd so va trinh 1anh dao UBND
tinh.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét trinh
B§ Nong nghi¢p va PTNT.

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é cia UBND
tinh Hai Duong, B6 Nong Nghiép va Phat trién nong thén xem xét, bo tri trong rimg thay
thé trén dia ban tinh, thanh pho khac (Sau day viét tat 1 noi tiép nhan trong ring thay
thé); c6 vin ban dé nghi UBND cép tinh noi tiép nhan trong rimg thay thé xay dung, phé
duyét thiét ké, du toan trong rimg (Phong ho, dic dung).

+ Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tr ngay nhén dugc van ban cua Bo Nong
Nghiép va Phat trién nong thén, UBND cap tinh noi tiép nhan trong rung thay thé phé
duyét thiét ké, du toan trong rimg thay thé, giri BO Nong Nghiép va Phat trién nong thon.

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc quyét dinh phé duyét thiét
ké, du toan trong rimg ciia UBND cap tinh noi tiép nhan trong rimg thay thé, Bo Nong
Nghiép va Phat trién nong thon thong bao bang van ban cho UBND cép tinh co lién quan,
Quy Bao v¢ va phat trién rimg Viét Nam va Chu dy an biét vé sb tién Chu du 4n phai nop
dé trong rimg thay thé.



26

2. Thit tuc Thim dinh, phé duyét phwong 4n trong rimg thay thé dién tich
rirng chuyén sang muc dich khac
2.1. Thoi han giai quyét: 33 ngay lam viéc (48 ngay véi truong hop can xac minh

thuc dia)
2.2. So d Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune coneviee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g congvie thuc hién thue hién
hién
~ ) : Trung tam
Huodng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh . \
Bl ctia to chirc, ca nhan chinh cong /2 ngdy
tinh
- Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu Van ﬂfu’ Cfn ngay sau
B2 hanh chinl‘l cong V?‘lAchuyén cho [ cuc Kiém lam khi nhan
Phong Nghiép vu dugc hd so
q v 5 ngay (20
Tham dinh ho so Trinh S6 Nong ngay voi
B3 nghi¢p va PTNT thanh 1ap Hoi dong ”| Chi cuc Kiém | truong hop
tham dinh lam can xac
minh thuc
dia)
\ 4
B4 Tham dinh, xem xeét Hoi dong .
giai quyét hd so | thimdjnn | [O7E
Xét duyét du thao két qua, Lanh dao S& ‘
BS trinh UBND tinh | Nongnghigp | 03 meay
T va PTNT
v
Théam tra ho so, trinh lanh dao -
UBND tinh phé duyét két qua giai Van phong s
B6 quyét UBND tinh | 06783
, A Lanh dao
Ky duyét ‘ 5
B7 y duye UBND tinh 02 ngay
A\ 4
BS ChuAyen tra ket qu‘a ho s? denATrung .| Vian phovng Vs ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh

v
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i ) Trung tam
BO Tra ho so/két qua Phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 churc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong Buu dién tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Céng dich vu cong. Can bo tiép nhan
ho so ctia S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tiép
nhan thue hién kiém tra thanh phén hd so, sd lugng hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chirc, ¢4 nhan
va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cyc Kiém 1am trong thoi
gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so
cho t chuc, ¢4 nhén.

- Vian thu Chi cuc chuyén hd so cho Phong Nghiép vu ngay sau khi nhan dugc ho so
cua nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am tiép nhan hd so tir Vin thu Chi cuc va tién hanh
giai quyét ho so:

+Trudng hop hd so khong hop 18: Trong thdi gian 02 ngdy lam viéc Chi cuc Kiém
lam c6 trach nhi¢ém tham muu Ianh dao thong bao béng van ban cho chu du 4n biét.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc (15 ngay 1am viéc truong hop can xac minh thyc
dia vé hién trang dién tich chuyén muc dich str dung rung sang muc dich khac, dia diém du
kién trong rimg thay thé) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 cua chii dy 4n, Chi cuc Kiém
lam 1ap to trinh thanh 1ap Hoi déng thdm dinh, béo céo lanh dao s& Nong nghiép va PTNT.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc lanh dao S& Nong nghiép va PTNT phé duyét Quyét dinh
thanh lap Hoi dong tham dinh.

+ Ké tir khi c6 Quyét dinh thanh lap, trong thoi gian 16 ngay lam Hoi dong tham
dinh tién hanh tham dinh ho so, 1ap bién ban tham dinh.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc Lanh dao S Nong Nghiép va Phat trién nong
thon xét duyét két qua thim dinh, trinh UBND tinh.

+ Trong thdi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan duoc ddy da hd so ciia So Nong
nghiép va PTNT, Vin phong UBND tinh thim tra hd so trinh lanh dao UBND tinh.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc 1anh dao UBND tinh phé duyét phuong an trong
rimg thay thé.

, + Van thu S6 vao s6, dong dau chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho t6 chure, cd nhan trong thot han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh cong ich
¢) Nhan ho so/tra két qua cho td chuc, ca nhan.

Cong chic S¢ Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu h:*mh ghinh cong nhan két qua
cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép nhén va Tra két qua
Trung tdm Phuc vu I}énh chinh cong tinh tra két qua/ho so truc ti€ép hodc tra qua dich vu Buu
chinh cong ich cho t6 churc, ¢4 nhan.
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3. Thi tuc Phé duyét, diéu chinh, thiét ké dw toan cong trinh 1am sinh (ddi véi

cong trinh 1am sinh thudc dv 4n do Chii tich UBND cép tinh quyét dinh dau tw)

3.1. Thoi han gidi quyét: Co quan cha tri tham dinh kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so;

tra gidy tiép nhan hoic khong tiép nhan ngay cho chu dau tu d6i véi truong hop nop truc
tiép; sau 02 ngay lam viéc ddi vdi cac truong hop ndp qua dich vu Buu chinh hodc qua
moi truong mang; 17 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

3.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune coneviee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g congvie thuc hién thuc hién
hién
~ ) ) Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu hanh . \
Bl clia to chure, ca nhan chinh cong /2 ngdy
tinh
\ 4 9
Nhan hd so tur Trung t@m Phuc vu hanh Vin thu Chi Chuyén
B2 chinh cong va chuyén cho Phong cuc Kiém lam | D83y Sau
. : khi nhan
Nghi¢p vu :
duoc ho so
2 .. TN e Phong
B3 Tham dinh, giai quyét ho so, bao céo Nehié
lanh dao Chi cuc trinh linh dao S& xem SHEP VAL 10 ngay
(1A » - R Chi cuc Kiém
xét két qua gidi quyét A
lam
Xem xét két qua giai quyét, ky trinh Léanh dao S¢
B4 UBND tinh Nong nghiép | 01 ngay
va PTNT
I
v
Tham tra ho so Van phong ;
BS UBND tinh | 0 D&%
Y
Lanh dao
B6 Ky duyét UBND tinh | () ngay
|
v
B7 Chuyén tra két qua ho so dén Trung Van phong 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh ngay

v




29

. ) Trung tam
B8 Tra ho so/két qua Phuc vy hanh | Khong tinh
cho t6 chure, ca nhan chinh cong | thoi gian
tinh

3.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc gt truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb
luong ho so:

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cyc Kiém 1am
trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho td chic, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc chuyén hd so cho Phong Nghiép vu ngay sau khi nhan dugc hd
so cua nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu Chi cuc Kiém 1am tiép nhéan hd so tir Van thu Chi cuc va tién
hanh giai quyét ho so:

+ Trudng hop hd so khong hop 1é, Trong thoi gian 02 ngay 1am viéc Chi cuc Kiém
1am ¢6 trach nhiém tham muu lanh dao thong béo bang van ban cho Chu dy an biét.

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1& cua Chu
dau tu, phong chuyén mon Chi cyc Kiém 1am tién hanh tham dinh, hoan thién hd so va
tham muu 1anh dao chi cuc bao cdo lanh dao S& Nong nghiép va PTNT.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc S& Nong nghi¢p va PTNT xét duy¢t trinh
UBND tinh.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ddy du hd so cia So
Nong nghiép va PTNT, Vian phong UBND tinh tham tra h6 so trinh 1anh dao UBND tinh
(Truong hop khong phé duyét, Vin phong UBND tinh thong bao bang vin ban cho co
quan tham dinh va chu dau tu)

+ Trong thoi han 02 ngay lam viée lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét
h6 so thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich dén
Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh trong thoi gian ' ngay, bo phan tra két qua
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hoic tra qua dich vu
Buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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IV. LINH VUC BAO HIEM

1. Thii tuc Chi tra phi bao hiém néng nghiép dwoc hd tro tir ngan sich Nha

nuoc.

1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

cua phap luat.

1.2. So d6 Quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
. . Trung tam
Hudng dan, ti§p nhan ho so Phuc vu hanh ) .
Bl cua co quan, to chirc, don vi chinh cong cia /> ngay
tinh
» s . N < \ . Chuyén
Tiép nhan ho so tor Trung tam Phuc vy Van phong So ngay khi
B2 hanh chinh cong Nong nghiép nhan duoc
va PTNT T
ho so
S& Nong
- — nghiép va
Tham dinh, giai quyét ho so, trinh lanh PTNT chu tri,
B3 dao UBND tinh phé duyét ket qua gidi phéi hop voi 5 ngay
quyeét S¢ Tai chinh
(Van phong
Sé)
Théam tra ho so, trinh Lanh dao UBND < \
B6 tinh quyét dinh JANDRONE ) ngay
i quyet ¢ UBND tinh
B7
Ky duyét ho so Lanh dao 3
UBND tinh I ngay
Chuyé,n Quyét dinh chi tra cta UBND
tinh dén S& Nong nghiép va phat trién 5 .
BS nong thon, S¢ Tai chinh, Kho bac Nha | —» Van phong Y, ngay
nudc tinh, Doanh nghiép bao hiém UBND tinh
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B9 ;
’ Lap Lénh chi tién
theo Quyé:[ dlnh chi tra cia UBND tinh — S& Tai chinh 08 ngay
dén Kho bac nha nudc
|
v
Chuyén tién theo Lénh chi tién \
B11 do S& Tai chinh vao Tai khoan Doanh | — Kﬂl‘;}y’f‘tﬁlha 02 ngay
nghiép
|
B13 : A
Tra két qua cho co quan Trung tam
ra X A
. ’ Phuc vu hanh | Khong tinh
Ly 2 , . —> v ¥
6 chirc, don vi chinh cong cua | thoi gian
tinh

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T chtrc, c4 nhan nop h so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién téi Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua S6 Nong nghiép va phat trién nong thon thuong tryc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh thuc hién klem tra thanh phan ho 50, 80 luong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, ca nhan va ban
giao cho Vin phong So Nong nghiép va Phat trién nong thon trong thoi gian % ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho to chic, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van phong S& Néng nghiép va Phat trién nong thén tiép nhan ho so tir Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong thong qua dich vu Buu chinh cong ich va thyc hién tham
muu dé tham dinh, giai quyét.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, S6 Nong nghiép va phat trién nong thon ph01
hop v6i S Tai chinh dé hoan thién viéc thim dinh hd so cua td chirc, ca nhan: Néu ho S0
dugc chap thuan thi S& Nong nghiép va phat trién nong thon trinh UBND quyét dinh; néu
ho so khong duoc chap thuan thi S& Nong nghiép va Phat trién nong thon co trach nhiém
thong bao bang vin ban cho doanh nghiép bao hiém va néu 13 1y do.

- Sau khi duoc Lanh dao S¢ phé duyét, trong thot han %2 ngay lam viéc, S6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon chuyén ho so va két qua tham dinh dén Van phong UBND
tinh thong qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tham tra hd so va két
qua tham dinh cta S& Nong nghiép va _phat trlen néng thon: Néu chap thuan thi bao cdo
Lanh dao UBND tinh phé duyét quyét dinh; néu khong chap thuan thi chuyén lai S
Nong nghiép va phat trién nong thon va néu 3 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh xem xét phé duyét két
qua: Néu chap thuan thi ky duyét quyét dinh; néu khong chap thuan thi chuyén lai Vin
phong UBND tinh va néu ro 1y do.
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+ Van phong UBND tinh vao s6, déng ddu chuyén dén Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tra két qua cho t6 chure, c4 nhan trong thoi han Y2 ngay lam viéc qua dich vu
Buu chinh cong ich

- Sau khi dugc Lanh dao UBND tinh phé duyét, trong thoi han ’2 ngay, Van phong
UBND tinh chuyén Quyét dinh chi tra cia UBND tinh sang S& Nong nghiép va phat trién
néng thon, S¢ Tai chinh, Kho bac Nha nudc va Doanh nghiép bao hiém thong qua dich
vu Buu chinh cong ich.

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan c4p tinh ban hanh
Quyét dinh chi tra, S¢ Tai chinh can ctr vao Quyet dinh chi trd cia Uy ban nhén dén cap
tinh dé 1ap Iénh chi ti€n cho doanh nghiép bao hiém qua Kho bac Nha nudc tinh;

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc Lénh chi tién tir S¢ Tai
chinh, Kho bac Nha nudc tinh thuc hién chuyén tién vé tai khoan cua doanh nghiép bao
hiém m¢ tai cac ngan hang thuong mai.

Trong truong hop chwa hoan thanh viéc chi tra cho doanh nghiép bao hiém, Uy
ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém chi dao S& Tai chinh thong bdo bang van ban cho
doanh nghiép bao hiém va néu rd 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S& Nong nghiép truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhéan két
qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va Tra két
qud Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh tra két qua/ho so truc tiép hoac tra qua dich
vu buu chinh cong ich cho t6 churc, ca nhan.
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2. Thii tuc Cham dit viéc hwong hd tro phi bio hiém ndng nghiép va hoan
phi bio hiém néng nghiép

2.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh
ctia phap luat (Trong d6 20 ngdy giai quyét hd so, 10 ngay So Tai chinh lap 1énh chi tién
cho doanh nghiép bao hlem qua Kho bac Nha nuéc cip tinh; Kho bac Nha nuéc cép tinh
thuc hién chuyén tién vé tai khoan ctia doanh nghiép bao hlem mo tai cac ngan hang
thuong mai hodc nguoc lai doanh nghiép bao hiém dén truc tiép Kho bac Nha nudc cip
tinh dé thyc hién thi tuc hoan tra lai ngan sach nha nudc).

2.2.So d6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thwe hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Tmn% tam P,huc 1 .
Bl cua co quan, to chirc, don vi Vl-f hanl} Ch}nh 72 ngay
cong cua tinh
v
Tiép nhan ho so tir 5 o Chuyén ngay
B2 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Van'tAhu’ SO Nong |, . nhan duoc
chuyén cho Van phong S& nghiép va PTNT hoso
S& Nong nghiép
. va PTNT chu tri,
A e g héi hop véi So
Tham dinh, giai ¢t ho so phot hop )
B3 L, glat quy Tai chinh, Doe}nh 9,5 ngay
nghiép bdo hiém
(Van phong So6)
T . . Vian phong S&
B4 Lap bao céo trinh 1anh dao S¢ xem xét Néng nghiép va 03 ngay
PTNT
\ 4
Xem xét bao cdo, ky trinh UBND tinh I:anh danSo . ‘
BS xem xét, quyét dinh —»| NoOng nghiép va 01 ngay
PTNT
v
Théam tra hd so, trinh Lanh dao UBND 5 ‘
B6 tinh quyét dinh —y  Vanphong 04 ngay
quyct di UBND tinh
Lanh dao .
B7 UBND tinh 1,5 ngdy
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Vin phong .
B8 hanh chinh cong UBND tinh 172 ngay
Tra ké:t qué cho co quan, Trung tam P’hl.lC Khéng tinh
B9 t6 chirc. don vi vu hanh chinh e
) 1 < . thoi gian
cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chire, c4 nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién t01 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tric tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S& Nong nghiép va phat trién nong thon thuong truc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sd luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc, c4 nhan va ban
giao cho Van phong S¢ Nong nghiép va phat trién nong thon trong thoi gian /2 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h6 so theo quy dinh.

- Van phong S& Nong nghiép va phat trién nong thon tiép nhan ho so tir Trung tim
Phuc vu hanh chin}} chg thong qua dich vu Buu chinh cong ich va trién khai tham muu
cho Lanh dao S¢ dé€ tham dinh, gidi quyét.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S6 Nong nghiép va phat triqén nong thon phbi
hop vé1 S¢ Tai chinh va Doanh nghi€p bao hi€ém dé hoan thién vi¢c tham dinh ho so. Sau
khi tham dinh ho so, S& Nong nghi¢p va phat trién nong thon 1ap bao céo, trinh UBND tinh
trong thoi han 04 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tham tra bao céo cta
S¢ Nong nghiép va phat trlen néng thén: Néu chip thuan thi bao cdo Lanh dao UBND
tinh phé duyét quyét dinh; néu khong chap thuan thi chuyén lai S& Nong nghiép va phat
trién nong thon va néu 16 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi€c, Lanh dao UBND tinh xem xét phé duyét két qua
tham tra ctia Vin phong UBND tinh: Néu chip thuan thi ky duyét quyét dinh; néu khong
chap thuan thi chuyén lai Van phong UBND tinh va néu 13 1y do.

- Vian phong UBND tinh vao sd, déng dau chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho to chirc, c4 nhan trong thoi han ' ngay lam viée qua dich
vu Buu chinh céng ich va chuyén Quyét dinh cia UBND tinh sang S& Nong nghiép va
phat trién nong thon, So Tai chinh, Kho bac Nha nuéc, UBND huyén noi c6 dbi tugng
dugc hd trg va Doanh nghiép bao hiém thong qua dich vu Buu chinh cong ich.

+ Néu Quyét dinh cia UBND tinh 14 Quyét dinh yéu cau Doanh nghiép bao hiém
chuyén tra lai ngan sach nha nuéc thi Doanh nghiép bao hiém dén tryc tiép Kho bac Nha
nuoc qép tinh dé thuc hién tha tuc hoan tra lai ngan sach nha nudc va quy trinh duoc
hoan tat.
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- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan déan cép tinh ban hanh
Quyeét dinh chi tra, S¢ Tai chinh can ctr vao Quyét dinh chi trd cua Uy ban nhan dan cap
tinh dé 1ap Iénh chi ti€n cho doanh nghi€p bao hiém qua Kho bac Nha nudc tinh;

- Trong thdi han 04 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc Lénh chi tién tir S& Tai
chinh, Kho bac Nha nudc tinh thuc hién chuyén tién vé tai khoan ctia doanh nghiép bao
hiém mé tai cac ngan hang thuong mai.

Trong truong hop chua hoan thanh viéc chi tra cho doanh nghiép bao hiém, Uy
ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém chi dao S¢ Tai chinh thong b4do bang van ban cho
doanh nghiép bao hi€ém va néu ro 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Dai dién S¢ Néng nghiép va phat trién nong thon tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh nhan két qua tir Kho bac Nha nudc tinh thong qua dich vu Buu chinh
cong ich va chuyén két qua cho bd phan Hudng dan va Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhan.
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3. Thi tuc Phé duyét ddi twong dwoe hd tro phi bao hiém ndng nghiép

cua phap luat.

3.2. So dd Quy trinh giai quyét

3.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so {36 phan mé’f .
Bl cua co quan, to churc, don vi cua UBIN\ID cap 1/2 ngay
xa
A\ 4
LaP daﬂnh sach.‘Eo chkuc, cd nPan san Céng chirc Dia
B2 xuat nong nghiép de€ nghi Lanh dao chinh - Xay 10 ngay
UBND cap xa phé duy¢t danh sach d
ung
A 4
B3 Phé duy¢t danl} sach ‘E)éo cao UBND Lanh dao
cap huyén UBND cipxd | 3,5 ngdy
A\ 4
2 1A n £ A Cong chuc Dia
Chuyén ho so 1én UBND cap huyén g :
B4 y Py chinh -Xay 01 ngay
dung
Tham dinh, tong hop danh sach béo Phong Nong
c4o lanh dao UBND cip huyén phé nghi¢p va \
B3 duyét danh sich PTNT/phong | > "&%
| Kinh t&
v
Phé duyét danh sach bio S& Nong Lanh dao
B6 nghiép va PTNT UBND cap 02 ngay
huyén
A 4
Téng hop dan}l sach, bao céq lanh dao Vin phong S&
B7 S& xem xét két qua gidi quyet bao cao Nong nghiép 05 ngay
UBND tinh phé duy¢t danh sach va PTNT
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Y
Xem xét két qua gidi quyét trinh lanh | Lanh dao So ‘
B8 dao UBND tinh phé duyét danh sach Nong nghiép 01 ngay
va PTNT
Théam tra hd so, trinh 13nh dao UBND -,
tinh phé duyét danh sach Van phong .
B9 UBND tinh 02 ngay
Ky duyét ho so Léanh dao \
B10 UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua dén UBND cap xa Van phong .
Bl UBND tinh 01 ngay
\ 4
Niém yét cong khai danh sach, thong )
bdo trén hé thong thong tin truyén UBND cap xa
thong
B12 05 ngay
Tra két qua cho t6 chuec, B phan mot
ca nhan cua UBND cap
xa

2.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so

- T chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién t6i B6 phan
Mot cua cua UBND cap xa.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h6 so theo quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc day du ho so hop 18, can ctr Quyét
dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, cong bd ctua Uy ban nhin dan cip tinh vé dja ban dugc
hd trg, Uy ban nhan dan cdp x3 ra soat, 1ap danh sach t6 chuc, c4 nhan san xuit nong
nghiép dé nghi phé duyét dbi tuong dugc hd trg bao cao Uy ban nhan dan cép huyén.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duogc bao cao ctia Uy ban nhan dan cip
X4, can cu Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, cong b ciia Uy ban nhan dan cép tinh
vé dia ban dugc hd trg, hd so dé nghi phé duyét 601 tuong dugc hd tro do Uy ban nhan
dan cdp x4 giri va bo cao ctia Uy ban nhan dan cip xa, Uy ban nhan dan cp huyén thyuc
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hién tham dinh, téng hop danh sich to chirc, c4 nhan san xuat nong nghiép thudc déi
tuong duoc ho trg giri SO Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc bao cédo thim dinh cua Uy ban
nhan dan cap huyén, cin c Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi va béo céo thdm dinh
ctia Uy ban nhan dan cap huyén, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thyc hién tong
hop, bao cao ny ban nhin dan cip tinh ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach dbi
twong duoc ho trg phi bao hlem nong nghiép. Quyét dinh nay dugc gui dén So Tai chinh,
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan dan cap huyén va cap xi co lién
quan.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh Quyét
dinh phé duyét déi tuong dugc hd tro, ij ban nhéan dan cip x4 thuc hién niém yét cong
khai danh sach to chirc, c4 nhan san xuat nong nghi¢p thudc d6i tugng duoc hd trg phi
bao hlem nong nghiép tai Tru s& Uy ban nhan dan cap x4, thong bao trén hé thdng thong
tin, truyén thong cua xd va sao gui cho t6 chirc, ca nhan san xuét nong nghiép trong
truong hop t6 chirc, ca nhan san xuat néng nghiép yéu cau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

, B6 phan Mot cira cua UBND cap x4 nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tra
két cho t6 chtrc, ¢4 nhan theo quy dinh.
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN
I. LINH VUC LAM NGHIEP

1. Thii tuc Phé duyét, diéu chinh, thiét ké dw toan cong trinh 1am sinh (Doi
voi nhirng cong trinh 1am sinh do Chu tich UBND cap huyén quyét dinh dau tw).

1.1. Thoi han giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so hop 16.
1.2. So do quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buodc Noi dung congviée Trach nhiém gian
thuc hién : : thue hién thue
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua B phén tiép
t6 chtrc, ci nhan va chuyén vé nhén ho so va
B1 phong Nong nghi¢p va Phat tra két qua /2 ngay
trién noéng thén (Phong Kinh té) UBND cap
huyén
7 — Phong Nong
Tham dinh thiét ke, dy toan bao cao .| nghiép va Phat 11,5
B3 lanh dao UBND cap huyén trién noéng ngay
thon/phong
v Kinh té
Lanh dao
B4 Ky duyét — UBND 05 ngay
cap huyén
Phong Nong
Chuyen tra két qua hd so dén Bo phén nghiép va Phat
BS tiép nhan va tra két qua UBND cép trién nong 2 ngay
huyén thon/phong
Kinh té
v B0 phéan tiép
2 1 A L o2 nhén ho so va
’ UBND cap
huyén

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép tai B§ phan tiép nhéan hd so va tra két qua
UBND cap huyén hodc gui qua duong buu dién (Dich vu Buu chinh cong ich) hodc gui
truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so ciia BO phén tiép nhan hd so va tra két qua UBND cip
huyén tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so:
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t0 chtrc, ca nhan.

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho Tb chirc, ca
nhan va ban giao ho so ngay cho Phong Nong nghiép va Phat trién néng thon/phong Kinh
té thuoc UBND cap huyén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

+ Kiém tra tinh hop 18 cua hd so: Truong hop hd so khéng hop 18 trong thoi
gian 02 ngay lam viéc, Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon/Phong Kinh té thudc
UBND cép huyén c6 trach nhiém tham muu lanh dao UBND cip huyén thong bao bang
vin ban cho To chtre, ca nhan biét dé hoan thién, sira doi.

+ Trong thoi han 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1& cua TH
chirc, c4 nhan, Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon/phong Kinh té thuoc UBND
cap huyén phai to chirc tham dinh thiét ké, dy toan cong trinh 14m sinh va cé béo céo
tham dinh, dy thao quyét dinh phé duyét va trinh Cha tich UBND huyén phé duyét.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc bao cao két qua thim
dinh, 1anh dao UBND huyén quyét dinh phé duyét thlet ke du toén cong trinh 1am sinh.
Truong hop khong phé duyét, co quan co tham quyén quyét dinh thong bao bang vin ban
cho co tham dinh va chu ddu tu trong thdi han 03 ngay 1am viéc.

Sau khi lanh dao UBND huyén phé duyét két qua giai quyet Phong Nong nghiép
va PTNT/phong Kinh té chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cip huyén trong thoi han
Y5 ngdy lam viéc ké tir khi 1anh dao UBND huyén phé duyét két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan két qua, Bo phan tiép nhan va tra
két qua UBND cap huyén thong bao va tra két qua cho Chu dau tu truc ti€ép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich cho t6 chtrc, ca nhan.
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C. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA
I. LINH VUC TRONG TROT

1. Thii tuc Chuyén ddi co cAu ciy trong trén dat trong lia.
1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18.
1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac . Thoi
: Trach .
buge Noi dung cong viéc nhiém s1an
thuc : g gVt Ten thuc
‘A thwe hién ‘A
hién i * hién
’ Huong dan, Bo phén tiép
tiép nhan ho so cua to chire, nhinvatra | .
B1 cé‘nhén va Chuyén ho so két qua /2 ngay
v€ bo phan chuyén mon UBND céip xa
A
Tham dinh, xem xét giai quyét ho so Cong chirc
B2 trinh lanh dao UBND cép xa phé duyét bia chinh - | 03 ngay
ket qua giai quyét Xay dung
< Lanh dao
B3 Ky duyét UBI\E; “ap | o1 ngay
- - Y - - Cong chuc
Chuyén tra két qua/hd so vé BJ phan tiép Diachinh- | | .
B4 nhan va tra két qua UBND cAp xa "I Xaydumg | 7208
Bo phén tiép
Tra két qué/hé so cho td nhaP va }ra ,Khon{%.
B5 chire két qua tinh thoi
UBND cap gian
xa

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

T chirc, ca nhan nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua UBND
cap xa hodc gui qua dudong buu dién, truc tuyén qua moi trudng mang.

- Trudng hop ndp hd so truc tiép: Can bo tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va
tra két qua UBND cap xa ti€p nhan thuc hi¢n kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so:

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen cho T6 chirc, c4 nhan va
trong thoi gian 2 ngady ban giao ho so cho b phan chuyén mon.
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan To6 chic, ca
nhan hoan thién ho so.

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu Buu chinh hodc qua méi truong mang: Trong
thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so, can bo tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cip xi xem xét tinh day du:

+ Néu hd so diy du thi trong thoi gian ' ngdy lam viéc ban giao hd so cho bd
phan chuyén mon.

+ Néu ho so chua day du theo quy dinh, can b tiép nhan thong bao cho t6 chiic,
ca nhan biét de bo sung.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- B6 phan chuyén mon cia UBND xa nhan hd so tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua va tién hanh giai quyet ho so trong thoi gian 03 ngay lam viéc:

+ Néu ho so (Ban ding ky chuyen d6i co cau cay trdng trén dat laa) khong hop 1¢,
b6 phan chuyén moén tham muu cho Uy ban nhan dan cap xa phai huéng dan cho t6 chic,
c4 nhan chinh stra, bo sung ban dang ky.

+ Néu ho so (Ban dang ky chuyen d01 co cau cay trong trén dat 1aa) hop 18 va phu
hop véi ké hoach chuyén d6i co cu cay trong trén dat trong laa ctia Uy ban nhan déan cép
x3, trong thoi gian 01 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cip xi c6 ¥ kién “Pdng ¥ cho
chuyén d6i”, dong dau vao ban ding ky, vao so theo ddi va giri lai cho ngudi sir dung dét.

+ Truong hop khong dong ¥, Uy ban nhan dan cap xa phai tra 10i bang vin ban
theo Mau s6 05.CD Phu lyc X kem theo Nghi dinh s6 94/ND-CP ngay 13/12/2019 cua
Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Trong trot vé gidng cdy trong va canh
tac.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhén.

Trong thoi gian /2 ngay Van phong UBND cap x4 chuyen két qua vé B¢ phén tlep
nhan va tra két qua UBND cap xa. B9 phan tiép nhan va tra két qua UBND cap x4 tra két
qua tryc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho td chue.
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Phu luc II
BO QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kém theo Quyét dinh s63161 /0D-UBND ngay29 /10/2021
cua UBND tinh Hai Duong)

~A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP TiNH

Stt

Tén thu tuc hanh chinh

I. LINH VUC TRONG TROT

Cong nhan cay dau dong cay cong nghiép, cay an qua lau nam

2

Cong nhan vuon cdy dau dong cay cong nghiép, cdy an qua lau nam

3

Cap lai Giay cong nhan cay dau dong, vuon cay dau dong cay cong nghiép cay
an qua lau nam

IL. LINH VUC LAM NGHIEP

1 | Nop tién trong rimg thay thé vé Quy Bao vé va phat trién ring cép tinh

) Tham dinh, phé duyét phuong an trong rimg thay thé dién tich rimg chuyén
sang muc dich khac

3 Tham dinh, phé duyét thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh (Dbi vé6i cong trinh
lam sinh thudc du 4n do Chu tich UBND cap tinh quyét dinh dau tu)

4 Diéu chinh thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh (Di v6i cong trinh 1am sinh

thudc du an do Cha tich UBND cép tinh quyét dinh dau tu)

~ B. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP HUYEN

Stt

Tén tha tuc hanh chinh

I. LINH VUC LAM NGHIEP

Tham dinh, phé duyét thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh (D6 véi cong trinh

1 |lam sinh thudc dy 4n do Chu tich UBND cép Huyén, UBND cap xa quyét dinh
dau tu)
5 Diéu chinh thiét ké, dy toan céng trinh 1am sinh (Déi voi céng trinh lzflm sinh
thudc du an do Chu tich UBND cap Huyén, UBND cap xa quyét dinh dau tu)
I. LINH VU'C PHAT TRIEN NONG THON
1 | Cép Gidy ching nhan Kinh té trang trai
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